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) REGULAMIN ORGANIZACYJNY
WOJEWODZKIEGO INSPEKTORATU INSPEKCJI HANDLOWEJ
W WARSZAWIE

Rozdzial 1

Postanowienia ogoélne

§ 1. Regulamin organizacyjny Wojewodzkiego Inspektoratu  Inspekcji  Handlowej
w Warszawie okresla organizacj¢ i podziat czynnosci w Wojewddzkim Inspektoracie.

§ 2. Wojewodzki Inspektorat Inspekcji Handlowej w Warszawie dziala na podstawie:
1) ustawy z dnia 15 grudnia 2000 r. o Inspekcji Handlowe; (Dz. U. z 2009 r.
Nr 151, poz.1219 z pozn. zm.");

2) ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o wo%'ewodzie 1 administracji rzadowe]
w wojewodztwie (Dz. U. Nr 31, poz. 206 z pozn. zm.”);

3) statutu Mazowieckiego Urzedu Wojewodzkiego w Warszawie, stanowiacego zatacznik do
zarzadzenia Nr 480 Wojewody Mazowieckiego z dnia 26 listopada 2010r. (Dz. Urz. Woj.
Maz. Nr 209, poz. 6628);

4) rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 26 lipca 2001r. w sprawie zasad organizacji
wojewodzkich inspektoratow Inspekcji Handlowej (Dz. U. Nr 81, poz. 879);

5) niniejszego Regulaminu Organizacyjnego.

§ 3. llekro¢ w Regulaminie Organizacyjnym Wojewodzkiego Inspektoratu Inspekcji Handlowej
w Warszawie jest mowa o:

1) Wojewddzkim  Inspektorze badz o  Zastgpcach  Wojewoddzkiego  Inspektora
— nalezy przez to rozumie¢ Mazowieckiego Wojewodzkiego Inspektora Inspekcji Handlowej

! Zmiany wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. 22010 r. Nr 182, poz. 1228 oraz. z2011 r. Nr 63, poz. 322, Nr
106, poz. 622 i Nr 153, poz. 903.

? Zmiany wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 2010 r. Nr 40, poz. 230 oraz z 2011 r.
Nr 22, poz. 114, Nr 92, poz. 529, Nr 163, poz. 981 i Nr 185, poz. 1092.
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w Warszawie badz Zastgpcow Mazowieckiego Wojewodzkiego Inspektora Inspekeji
Handlowej w Warszawie;

2) Wojewodzkim Inspektoracie — nalezy przez to rozumie¢ Wojewodzki Inspektorat Inspekcji
Handlowej w Warszawie;

3) Delegaturze — nalezy przez to rozumie¢ Wojewodzki Inspektorat Inspekeji Handlowej
w  Warszawie  Delegatura ~w  Ciechanowie, @w  Ostrolece, w  Plocku,
w Radomiu lub w Siedlcach.

Rozdzial 11

Struktura Organizacyjna Wojewodzkiego Inspektoratu

§ 4.
§ 4. 1. W sklad Wojewodzkiego Inspektoratu wchodza komoérki organizacyijne:

1) Wydzial Kontroli Artykuléw Zywnosciowych i Gastronomii (2);
2) Wydzial Kontroli Artykulow Niezywnosciowych i Ustug (PU);
3) Wydzial Kontroli Jakos$ci Towaréw (KD
4) Wydziat Ochrony Konsumentoéw (OK);
5) Wydzial Prawno — Organizacyjny (PO);
6) Wydzial Budzetowo — Administracyjny (BA);
7) Samodzielne Stanowisko Pracy ds. Pracowniczych (SP);
8) Samodzielne Stanowisko Pracy ds. Gospodarczych (SG);
9) Samodzielne Stanowisko Pracy ds. Archiwum Zaktadowego (SA);
10) Delegatura w Ciechanowie (DC);
11) Delegatura w Ostrotece (DO);
12) Delegatura w Plock (DP%;
13) Delegatura w Radomiu (DR);
14) Delegatura w Siedlcach (DS.).

2. W ramach Wydzialu Ochrony Konsumentow dziala Sekretariat Stalego Polubownego Sadu
Konsumenckiego.

Rozdzial II1
Kierowanie praca Wojewo6dzkiego Inspektoratu

§ 5. 1. Wojewodzkim Inspektoratem kieruje Wojewodzki Inspektor, ktory sprawuje og6lny nadzoér nad
wszystkimi komoérkami organizacyjnymi Wojewodzkiego Inspektoratu przy pomocy dwoch
Zastepcow.

2. Praca komorek organizacyjnych kieruja:

1) Wydzialem — Naczelnik Wydziatu, przy wspétudziale Zastepcy Naczelnika Wydziatu;

2) Wydzialem Budzetowo — Administracyjnym — Glowny Ksiegowy, przy wspétudziale
Zastepey Glownego Ksiegowego;

3) Delegaturg — Dyrektor Delegatury.



3. W przypadku gdy nie jest to uzasadnione, Wojewddzki Inspektor nie tworzy stanowiska
Zastepcy Naczelnika Wydziatu.

§ 6. Wojewodzki Inspektor sprawuje bezposredni nadzor nad dziatalnoscia:

1) Wydziatu Prawno — Organizacyjnego (PO);
2) Wydzialu Budzetowo — Administracyjnego (BA);
3) Samodzielnego Stanowiska Pracy ds. Pracowniczych (SP).

§ 7. 1. Zastepca Wojewodzkiego Inspektora sprawuje bezposredni nadzor nad dziatalnoscia:

1) Wydziatu Kontroli Artykuléw Zywnosciowych i Gastronomii (2);
2) Wydziatu Kontroli Jakosci Towardow (KJ);
3) Delegatury w Plocku (DPY;
4) Delegatury w Radomiu (DR);
5) Delegatury w Siedlcach (DS).
.5 Zastgpca Wojewddzkiego Inspektora sprawuje bezposredni nadzér nad dziatalnoscia:

1) Wydzialu Kontroli Artykuléw Niezywnosciowych i Ustug (PU);
2) Wydzialu Ochrony Konsumentow (OK);
3) Samodzielnego Stanowiska Pracy ds. Gospodarczych (SG);
4) Samodzielnego Stanowiska Pracy ds. Archiwum Zakladowego (SA);
5) Delegatury w Ciechanowie (DO);
6) Delegatury w Ostrolgce (DO).

3. W razie nieobecnosci Wojewodzkiego Inspektora, jego obowiazki wykonuje wyznaczony
Zastepca Wojewodzkiego Inspektora lub wyznaczony pracownik.

§ 8. Zastepcy Wojewodzkiego Inspektora wykonuja zadania i kompetencje w zakresie okreslonym
przez Wojewddzkiego Inspektora, w tym w szczegolnosci uprawnieni sg do:

1) reprezentowania na zewnatrz Wojewddzkiego Inspektora w zakresie prowadzonych spraw;

2) nadzorowania w podleglych komoérkach organizacyjnych postepowania inspekcyjnego,
poinspekcyjnego i innych wykonywanych czynnosci oraz wydawania w tym zakresie
stosownych dyspozycji i wytycznych;

3) podpisywania pism zwiazanych z dziatalnoscig nadzorowanych komoérek organizacyjnych;

4) skladania Wojewddzkiemu Inspektorowi wnioskow w sprawach kadrowych dotyczacych
pracownikow bezposrednio nadzorowanych.

§ 9. Naczelnik Wydziatu kieruje wydzialem przy wspotudziale Zastgpcy Naczelnika Wydziatu i jest
odpowiedzialny przed Wojewodzkim Inspektorem i1 nadzorujacym komorke organizacyjna
Zastepca Wojewodzkiego Inspektora za prawidlowa dziatalnos¢ wydziahu.

§ 10. Glowny Ksiggowy kieruje wydzialem przy wspétudziale Zastgpcy Glownego Ksiegowego
1 jest odpowiedzialny przed Wojewodzkim Inspektorem, za prawidlowa dziatalnos¢ wydziatu.

§ 11. Dyrektor Delegatury kieruje Delegatura i jest odpowiedzialny przed Wojewodzkim Inspektorem
i nadzorujacym Delegature Zastgpca Wojewodzkiego Inspektora za prawidlowa dziatalnosé
Delegatury.



§ 12. Dyrektor Delegatury uprawniony jest do podejmowania dziatan i decyzji zwiazanych
z dzialalnoscia delegatury, z wyjatkiem zastrzezonych do wylacznej kompetencji
Wojewodzkiego Inspektora.

§ 13. 1. W sklad Delegatury wchodza: zespét kontroli, samodzielne stanowisko pracy
ds. prawnych, pracownicy stanowisk pomocniczych i obshugi.

2. W skiad Delegatury jesli jest to uzasadnione, wchodzi stanowisko kierownika zespolu
i samodzielne stanowisko pracy ds. ochrony konsumentow.

Rozdzial IV

Obszar dzialania Wojewodzkiego Inspektoratu

§ 14. 1. Obszarem dzialania Wojewodzkiego Inspektoratu jest wojewodztwo mazowieckie.
2. Obszar dzialania poszczegdlnych Delegatur obejmuje nastgpujace powiaty:

1) Delegatura w Ciechanowie: powiat ciechanowski, mtawski, puttuski, ptonski, zurominski;

2) Delegatura w Ostrolece: powiat ostrolecki, makowski, ostrowski, przasnyski, Ostroleka
miasto na prawach powiatu;

3) Delegatura w Plocku: powiat plocki, gostyninski, sierpecki, Plock miasto
na prawach powiatu;

4) Delegatura w Radomiu: powiat radomski, bialobrzeski, grojecki, kozienicki, lipski,
przysuski, szydlowiecki, zwolenski, Radom miasto na prawach powiatu;

5) Delegatura w Siedlcach: powiat siedlecki, garwolinski, losicki, sokolowski, wegrowski,
Siedlce miasto na prawach powiatu.

3. Pracownicy delegatur dzialajac na polecenie Wojewddzkiego Inspektora moga
przeprowadza¢ kontrole jak tez prowadzi¢ mediacje poza obszarem dzialania delegatury, na
terenie Wojewddztwa Mazowieckiego.

Rozdzial V

Zakres dzialania komérek organizacyjnych wchodzacych w sklad Wojewdodzkiego Inspektoratu

§ 15. 1. Do zakresu dziatania wydzialéw nalezy w szczegdlnosci:

Wydzialy:

Kontroli Artykuléw Zywnos$ciowych i Gastronomii (Z);
Kontroli Artykuléw Niezywnos$ciowych i Uslug (PU);
Kontroli Jakosci Towarow (KJ).

1) prowadzenie kontroli w zakresie przedmiotowym nalezacym do wilasciwosci wydziatu,
W oparciu o plany pracy oraz w oparciu o skargi i informacje skladane przez
konsumentow;

2) opracowanie programow kontroli;

3) wydawanie w toku kontroli, z upowaznienia Wojewddzkiego Inspektora decyzji

dotyczacych wycofania lub ograniczenia wprowadzania do obrotu produktow badz
niezwlocznego usunigcia stwierdzonych nieprawidlowosci;

4) dokonywanie z upowaznienia Wojewddzkiego Inspektora w toku Kkontroli,
w drodze postanowienia zabezpieczenia dowodow oraz zabezpieczenia produktow
w celu ustalenia ich rzeczywistej jakosci;
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5) opracowanie projektdw decyzji i postanowien wydawanych przez Wojewodzkiego
Inspektora;

6) stawianie w toku kontroli zadan oraz opracowanie na podstawie wynikéw kontroli
projektow wystapien pokontrolnych;

7) opracowanie plandw kontroli oraz sprawozdan i informacji z wynikéw dzialalnosci
kontrolne;.

. Do  zakresu dzialania ~Wydzialu Ochrony Konsumentéow (OK) nalezy,
w szczegOlnoscei:

1) prowadzenie mediacji i1 poradnictwa konsumenckiego, rozpatrywanie skarg na
dzialalno$¢ przedsigbiorcéw podlegltych kontroli Inspekcji Handlowej, przygotowanie
projektow pism w sprawach zatatwianych przez Wydzial Ochrony Konsumentow;

2) organizowanie i prowadzenie Stalego Polubownego Sadu Konsumenckiego;

3) obstuga Sekretariatu Stalego Polubownego Sadu Konsumenckiego;

4) opracowanie zbiorczych analiz z prowadzonego poradnictwa konsumenckiego;

5) prowadzenie list rzeczoznawcow do spraw jakosci produktow, dokonywanie okresowej
analizy dzialalnosci rzeczoznawcow;

6) opracowanie informacji dotyczacych prowadzonych list rzeczoznawcow 1 ich
dziatalnosci.

Do zakresu dzialania Wydzialu Prawno - Organizacyjnego (PO) nalezy,
w szczegdlnosci:

1) obstuga prawna i organizacyjna Wojewddzkiego Inspektoratu;

2) prowadzenie kontroli wewnetrznych;

3) realizacja uprawnien przyznanych Inspekcji Handlowej w zakresie postgpowania karnego
i w sprawach o wykroczenia;

4) opracowanie projektow wewngtrznych aktow prawnych;

5) opracowanie od strony formalno-prawnej projektow decyzji i postanowien wydawanych
przez Wojewodzkiego Inspektora;

6) opracowanie  zbiorczych  planow  kontroli  oraz  zbiorczych  informacji
z wynikéw dziatalnosci kontrolnej Wojewodzkiego Inspektoratu;

7) koordynowanie i realizowanie zadan zwiazanych z prowadzeniem Biuletynu Informacji
Publicznej Wojewddzkiego Inspektoratu;

8) zapoznawanie komorek organizacyjnych Wojewddzkiego Inspektoratu
z przepisami prawnymi, wytycznymi, interpretacjami, zarzadzeniami, regulaminami itp.;
9) prowadzenie zbioru literatury prawniczej.

Do zakresu dzialania Wydzialu Budzetowo - Administracyjnego (BA) nalezy,
w szczegoOlnosci:

1) gospodarka przydzielonymi $rodkami finansowymi;

2) opracowanie i realizacja rocznego preliminarza budzetowego  wydatkow
i dochodow:;

3) planowanie zadan zwigzanych z zakupami na potrzeby Inspektoratu oraz remontami
pomieszczen,

4) rozliczanie ryczaltow za uzywanie prywatnych samochodow do celow stuzbowych;

5) prowadzenie  spraw  zwigzanych z  administrowaniem  pomieszczeniami,
w ktorych majg siedzibe Wojewddzki Inspektorat oraz Delegatury;
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6)
7)

8)

9

opracowanie okresowych analiz i sprawozdan z dziatalno$ci budzetowej;

wystawianie rachunkéw dla kontrolowanych przedsigbiorcow zobowigzanych do
uiszczenia kwoty stanowiacej rownowartos$¢ przeprowadzonych badan;

stosowanie przepisow o postgpowaniu egzekucyjnym w administracji w przypadku nie
uiszczenia przez przedsigbiorcow kwoty stanowiacej rownowartos¢ przeprowadzonych
badan;

rozliczanie mandatow karnych nalozonych przez inspektorow w toku postepowania
kontrolnego.

. Do zakresu dzialania Samodzielnego Stanowiska Pracy ds. Pracowniczych (SP) nalezy,
w szczegoblnoscei:

1y

2)

4)
5)
6)
7)

8)
9

prowadzenie caloksztaltu spraw zwigzanych z naborem, zatrudnieniem, zwalnianiem
pracownikow oraz z przechodzeniem na renty i emerytury;

prowadzenie spraw w zakresie racjonalnego gospodarowania etatami w tym opracowanie

propozycji podziatu etatdw, wysokosci plac pracownikdw oraz biezaca analiza struktury
zatrudnienia i plac;

przygotowanie materialow 1 wnioskow w sprawach kadrowo placowych
a nadto dodatkow stazowych 1 nagrod jubileuszowych;

przygotowanie = upowaznien  nadanych  przez =~ Wojewddzkiego  Inspektora
dla pracownikow oraz wnioskow o nadanie upowaznien do nakladania mandatow;

prowadzenie spraw zwiazanych z realizacja zadan w zakresie bezpieczenstwa i higieny
pracy pracownikow;

prowadzenie rejestru skarg na pracownikéw Inspektoratu oraz rozpatrywanie skarg na
organ i pracownikéw Inspektoratu;

prowadzenie spraw zwigzanych z ochrong informacji niejawnych;
opracowanie planow realizacji zadan w zakresie zarzadzenia kryzysowego;

opracowanie preliminarza wydatkow z zakladowego funduszu Swiadczen socjalnych oraz
z jego realizacji;

10) opracowanie sprawozdan w zakresie zatrudnienia oraz spraw prowadzonych przez

wydzial.

. Do zakresu dzialania Samodzielnego Stanowiska Pracy ds. Gospodarczych (SG) nalezy,
w szczegoblnosci:

1)

2)

3)
4)

5)
6)
7

obsluga zaméwien publicznych w trybie ustawy Prawo zamowien publicznych oraz
realizacja innych zakupow na potrzeby Inspektoratu;

obstuga zadan zwiazanych z realizacja remontéw pomieszczen, naprawg Sprzetu
biurowego oraz biezaca eksploatacja pomieszczen;

obstuga sieci komputerowej;

obstuga spraw zwiazanych z eksploatacja samochodow bedacych wlasnoscia Inspektoratu
(rozliczanie kierowcéw Inspektoratu, sporzadzanie kart eksploatacyjnych, naprawy,
przeglady, ubezpieczenia samochodow);

prowadzenie ewidencji telefonéw komoérkowych;

rozliczanie pobranych biletéw komunikacji miejskiej;

obstuga sekretariatu i kancelarii Wojewodzkiego Inspektoratu.

. Do zakresu dzialania Samodzielnego Stanowiska Pracy ds. Archiwum Zakladowego
(SA) nalezy prowadzenie archiwum zakladowego, a w szczegdlnosci:



1) przyjmowanie dokumentacji spraw zakoficzonych z poszczegdlnych komérek
organizacyjnych;

2) przygotowanie i zabezpieczanie zgromadzonej dokumentacji;

3) udostgpnianie przechowywanej dokumentacji;

4) brakowanie dokumentacji niearchiwalnej;

5) sporzadzanie rocznych sprawozdan z dziatalnosci archiwum zakladowego.

8. Do zakresu dzialania delegatur nalezy, w szczeg6lnosci:

Delegatury:

w Ciechanowie;
w Ostrolgce;

w Plocku;

w Radomiu;

w Siedlcach.

1) prowadzenie kontroli w oparciu o plany pracy oraz w oparciu o wnioski
1 informacje konsumentow;

2) wydawanie w toku kontroli, z upowaznienia Wojewddzkiego Inspektora decyzji
dotyczacych wycofania lub ograniczenia wprowadzenia do obrotu produktéw badz
niezwlocznego usunigcia stwierdzonych nieprawidlowosci;

3) dokonywanie z upowaznienia Wojewodzkiego Inspektora, w toku kontroli,
w drodze postanowienia zabezpieczenia dowoddw oraz zabezpieczenia produktow w celu
ustalenia ich rzeczywistej jakosci;

4) opracowanie projektow decyzji i postanowien wydawanych przez Wojewodzkiego
Inspektora;

5) stawianie w toku kontroli zadan oraz opracowanie na podstawie wynikoéw kontroli
wystgpien pokontrolnych;

6) prowadzenie spraw z zakresu poradnictwa konsumenckiego;
7) obstuga prawna prowadzonych spraw;

8) realizacja uprawnien przyznanych Inspekcji Handlowej w zakresie postgpowania karnego
i w sprawach o wykroczenia;

9) zapoznawanie pracownikoéw Delegatury 2z przepisami prawa, wytycznymi,
interpretacjami, zarzadzeniami, regulaminami itp.;

10) prowadzenie zbioru literatury prawniczej;

11) opracowanie planéw kontroli oraz sprawozdan i informacji z dzialalnosci kontrolne;.

§ 16. Traci moc Regulamin Organizacyjny zatwierdzony przez Wojewode Mazowieckiego w dniu 6
czerwca 2008 roku.

§ 17. Regulamin wchodzi w zycie z dniem zatwierdzenia.



